
质检工程师编制资料的规定
为使质检资料的编制、报送达到规范、科学、完整、统一、及时等的基本要求，树立我项目部工程实施的良好形象，现对有关质检资料的编制、报送做出如下规定：
1、 资料编制的逻辑要求
· 质检资料编制在工序的时间安排上，必须符合实际操作的逻辑要求，不能出现先后施工的工序时间颠倒，或者出现其他错乱。为此，最好在资料的编制中编制好工程实施的《工程台账》。
· 质检资料编制必须符合天气情况的实际情况，绝不能出现在雨天填报路基填方质检资料的类似情况。最好的解决办法是在工程实施中，做好有关天气情况的记录《晴雨表》。 
· 质检资料必须与工程实际实施的时间和步骤大体一致，绝不能出现时间的严重性偏离。因此，必须做好有关工程实施的《施工日志》。
· 质检资料的编制必须与试验资料的时间和工序相统一一致，为此，必须编制好《试验台账》和《质检台账》。
以上《工程台账》、《晴雨表》、《施工日志》、《试验台账》、《质检台账》作为编制质检资料的基础条件，每一项工作都必不可少。
2、 资料编制的标准、规范、科学要求
· 质检资料的表式和执行标准，必须标准统一。对于这样一个问题，必须在开工之初并同质监单位、建设单位、监理单位、施工单位一道制定工程实施使用表格，形成工程实施性标准，以避免后期工程实施的反复劳动。
· 质检资料中的检测项目，必须符合国家标准规范，或者符合实施性标准规范的要求，不能出现漏项少项，或者出现套用标准规范细目的错误。为此，最好多方确认、决定，以形成统一的意见。
· 质检资料中的关于测量检测项目数据必须与《施工放样表》、《水平记录表》等测量资料高度一致。最好首先完成各测量资料，根据测量资料的数据，而后填写质检资料的相关项目（先细节后枝干）。因此，必须首先做好有关测量的原始记录。
· 质检资料中关于试验检测项目的数据必须与试验资料数据高度统一。首先取得有关试验资料，根据试验资料的数据填写到质检资料的相应的检测项目中。绝不能在此项上，出现“瞎蒙”的现象。
· 质检资料的编制是根据《施工设计图》作为检测条件之一的，为此其检测的内容、方法、频率必须与图纸、规范高度一致。
综上所述，必须以统一意见、标准规范、施工设计图为基础，以现场实测测量、试验数据和原始记录为导向而填写质检资料检测的数据。
3、 资料编制的完整性要求
各质检资料，必须完整完善。绝不能出现缺项、少项的现象，必须采取措施尽最大可能保证资料的完整性，避免出现填写“回忆录”的情况。
为保证资料的完整性，最大最优的措施莫过于建立《工程台账》，以便实现资料编制的流程化、规范化、科学化。
4、 资料编制的统一性要求
· 质检资料编号必须统一。在建立工程台账时，必须在本合同段内制定一套统一的质检资料编号规则。避免出现乱号、错号的现象发生。以便在提供计量支付资料时有据可供备查。
· 质检资料中的人员签字必须稳定，签字字体形状必须统一，使用的签字笔必须统一。避免出现前后不一致的现象。
· 使用的表式必须统一，避免出现前后不一致。
· 时间编制规则及相关规范必须统一。
……
编制的质检资料必须全面、系统地保证高度的统一性，避免出现各种情况下的不一致的现象。从编制资料的细节上，做到树立公司的形象。
5、 资料编制的真实性要求
编制的质检资料必须全面、系统地保证高度的统一性，避免出现各种情况下的不一致的现象。从编制资料的细节上，做到树立公司的形象。
6、 资料报送的时间要求
质检资料的报送必须及时，不得出现拖延的现象。一般在工序结束后，及时填报。当然最迟不得在以下情况下拖延——
· 监理工程师规定、通知的最后时限。
· 甲方组织的质量检查、资料的保证性检查。
· 领导的视察和专家委员会的论证。
· 质量监察部门的统一质量大检查。
· 每月工程计量的前五日（每月20日前必须完成）。
· 工程中间交工验收日之前五日。
7、 资料报送的程序性要求
我施工队的质检资料，必须直接报送项目经理部，不得出现“越级”的现象。报送资料时，必须填写《收发文登记表》。
