小区项目经理部

安
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监

督

交

底

书

        :

根据总公司向你项目部下达的“安全生产任务书”的要求，进一步明确安全生产和文明施工的具体要求，特向你项目部作如下交底：

一、安全达标

1、安全管理：①要建立安全生产责任制，各类人员安全职责、各工种安全操作规程、安全管理网络上墙；②施工组织设计中必须有较全面、针对性强的安全措施并组织实施。专业性较强的：脚手架工程、施工用电、基坑支护、模板工程，井字架要单独编制专项安全技术措施。③安全技术交底明确、全面且具有针对性， 不得仅有分工种交底，还要有分部（项）交底。④项目部必须每周组织一次安全检查，对查出的事故隐患要根据“三定”原则进行整改，并做好检查记录。⑤特种作业人员（电工、电焊工、架子工）、项目经理、安全干部必须持证上岗。

2、脚手架：①必须有搭设方案且经过审批、验收；②立杆要有底座、扫地杆，基础平实且有排水措施；③架体稳定且与建筑物连接牢固，悬挑部分安装必须符合要求；④按规定架设剪刀撑；⑤脚手笆满铺；⑥外侧设置防护栏杆和挡脚杆，密目式安全网满封；⑦脚手立杆、大横杆、小横杆均漆成黄色；剪刀撑、扶手栏杆、挡脚杆漆成红白间色；⑧卸料平台搭设牢固，并有扶手栏杆和挡脚杆；⑨严禁使用毛竹脚手。

3、三宝四口临边：①现场所有人员必须戴好合格的安全帽；②建筑物外侧必须用合格的，取得准用证的密目式安全网封闭；③必须使用合格的安全网；④“四口”（通道口、预留洞口、楼梯口、电梯口），“临边”（阳台楼板、屋面等）处必须有可靠严密的防护。

4、施工用电：①施工组织设计中必须单独编制施工现场用电组织设计；②施工用电必须采用三机五线制；③实行三级配电二级保护，开关箱末级必须装设30mA或15mA、0.1S漏电开关保护器，实行一机一闸一保险；④所用电缆、电线必须整齐架设，并使用绝缘子；⑤宿舍内照明线路必须统一架设，不得私拉乱接；⑥漏电开关试跳记录，接地电阻测试记录齐全。

5、井字架：①粗眼网三面围封，进料口搭设防护棚；②安全门、超高限位，保险装置灵敏有效；③缆网绳必须符合要求，且锚固可靠，有拖桩，夹头不少于三只；④卷扬机地锚牢固，有绳筒保护，搭设防护棚；⑤井字架必须搭设在脚手架的外侧，不得切割脚手架；⑥要有验收记录；⑦30米以上工程或创建文明工地均不得使用老式井字架。

6、小型机具：①安装要有验收记录；②防护装置齐全；③手持电动工具有绝缘装置；④不准使用平刨、电锯、电钻等多用联合机具；⑤塔吊必须经市安监站验收后方可使用。

二、卫生状况：

1、宿舍卫生：①有卫生管理制度、卫生值日表，做到天天有人打扫，保持室内窗明地净，通风良好，无异味；②生活区与施工作业区必须明显划分；③睡铺必须使用正规的单人床；④床上用具、各类物品放置整齐，做到清洁美观；⑤一律禁止使用电炉子及其他加热器具。

2、食堂卫生：①食堂选址应远离污染源（污水沟、厕所、垃圾箱等）30米以上的距离；②有相应的食品原料处理、加工、贮藏等场所以及必要的上、下水等卫生设施；③灶台及周围要贴白色瓷砖并有通风排烟设备；④地面要铺设地砖，每天要打扫干净，保持室内外环境卫生整洁；⑤食堂内必须吊顶并刷白；⑥食品生与熟、原料与成品、食品与杂物等要严格分开，要有防尘、防蝇、洗刷、消毒设备；⑦ 食堂有卫生制度，炊管人员需持有健康证，穿戴做到白衣、白帽、白口罩，文明操作。

3、办公室卫生：①办公室要有卫生值日表；②窗明几净，无蚊蝇；③办公室内必须吊顶并刷白；④办公用具、台帐资料等摆放整齐；⑤单独设活动室一间，要求和办公室同样布置；⑥工作人员穿戴、行为文明，不随地吐痰和乱弹烟灰。

4、厕所卫生：①厕所必须远离食堂30米以外；②屋顶、墙壁要严密，门窗齐全，照明、通风良好；③便槽必须铺设瓷砖，有水冲设备和洗手池；④厕所必须有专人天天负责打扫，便槽内无污垢、垃圾，无明显臭味。

5、地面卫生：①施工现场无积水、黑臭和施工垃圾；②施工现场必须天天清扫，保持整洁卫生，场地平整；③现场必须有开水保温桶或其他饮水设备，茶水桶有专人负责。

6、楼面卫生：①楼层整洁，无建筑垃圾；②严禁在建筑物内随地大小便；③工人操作点必须有良好的照明、周围必须整洁，做到“活完脚下清，工完场地清。”

三、场容场貌

1、工地围档：①工地四周必须设置连续、整齐、牢固的围档，围档高度2.5米；②出入口要设置大门，并有门卫和门卫制度；③大门按公司统一设计的尺寸和要求搭建。

2、道路场地：①必须硬地坪施工；②道路坚实、平坦，有排水措施；③在现场搅拌，运输砂浆、砼过程中，做到不漏、不洒、不剩，施工污水不直接进入下水道。

3、材料堆放：①各类材料必须按总平面布局分类堆放有序，并有标识；②废料必须及时清理。

4、五牌一图：①五牌一图（工程概况牌、管理人员名单及监督电话牌、消防保卫牌、安全生产牌、文明施工牌和施工现场平面图）必须使用全公司统一制作的内容和尺寸，而且齐全、美观、整齐；②在施工通道和作业面，必须挂设醒目的且有针对性的警示牌。

5、现场文明气氛：①现场必须张贴宣传标语；②要有黑板或报栏，内容必须经常更换；③工人穿戴整齐，行为文明。

6、成品保护：要有严格的成品保护措施，严禁损坏和污染成品。

四、爱民便民及其他

1、爱民便民：①要有切实可行的爱民便民措施，为周围群众办实事，做好事；②在工地周围张贴向居民、行人打招呼的标语（牌）及告示牌；③不擅自夜间施工，噪音和粉尘得到有效控制，不发生扰民事件。

2、其他：①工地无闲杂人员；②宿舍内不准住有职工家属及小孩；③现场施工人员必须做到挂牌上岗；④工地无重大盗窃事件和各种违法事件发生；⑤必须有防火制度和防火设备；⑥工地要建立群众劳动保护台帐；⑦现场要有必要的保健急救条件；⑧危险场所不准吸烟。

交底人：                            接受人：

年   月   日

小区项目经理部

安全生产责任书

                 :

为认真贯彻“安全第一，预防为主”的安全生产方针，严格执行《建筑法》，加强建筑工程安全管理力度，有效地控制施工过程中的各类事故，确保工程施工顺利进行，完成公司下达的目标考核任务，特对你下达安全生产任务书，请认真遵照执行。

1、项目责任人是本工程施工安全第一责任人，对本工程安全生产、工程质量、文明卫生、防火安全全面负责，组织检查、验收、做好交底、三级教育，安全资料齐全，各项制度、职责上墙，挂置五牌一图和各种色标。

2、按照JGJ59-99标准及相关规定、规范的要求认真做好施工现场的各项安全管理，安全生产必须达标。

3、按照无锡市建筑工地环境卫生考核评分细则，认真做好本工地的文明施工工作，特别是宿舍、食堂、办公室、施工场地等重要部位的卫生工作，生活垃圾要袋装化，有除四害措施，炊事员持健康证，创建检查必须优良。

4、你工地必须杜绝人身伤亡事故。

5、不能发生设备事故、火灾事故。

6、不能发生同责或全责的交通事故。

7、不能发生中毒、中暑事故。

8、你工地必须创建市级文明工地。

9、本任务书作为项目经理业绩考核的依据之一。

10、质量必须认真贯彻执行现行的国家验收规范标准，并服从监理的监督检查。

项目经理：                        安全员：          
工地责任人：          

年   月   日
