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表号
表      格      名      称
业主
总监办
高级驻地办
承包人
设代处
填送时间
填写份数
备  注





高级驻地
驻地办






A-1
施工放样报验单
○

○
●
Δ

工程放样后
4


A-2
工程分项开工申请批复单
○

○
●
Δ

开工前7天
4


A-2-1
施工单位进场主要负责人统计表
○

○
●
Δ

开工前7天
4


A-2-2
施工单位进场人员统计表
○

○
●
Δ

开工前7天
4


A-3
承包人每周工作计划
○

○
●
Δ

每周五
4


A-4
监理日报
●

○
Δ


每月底
3


A-5
检验申请批复单
○

○
●
Δ

验收后
4


A-6
工作指令
○

Δ
○
●

随时
4


A-7
工程变更令
○

Δ
○
●

变更审批后
4


A-8
索赔申请单
○

○
●
Δ

索赔前21天
4


A-9
索赔时间/金额审批表
Δ

○

●

审批后
3


A-10
工地会议纪要
●

Δ
○
○

随时
4


A-11
中间交工证书
○

Δ
○
●

验收后
4
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表号
表      格      名      称
业主
总监办
高级驻地办
承包人
设代处
填送时间
填写份数
备  注





高级驻地
驻地办






A-13
工程暂时停工指令
○

Δ
(Δ)
●

随时
3


A-14
复工指令
○

○
Δ
●

整改后
4


A-15
工程质量事故处理报告单
○

○
●
Δ

事故后2天
4


A-15-1
不合格工程工序质量检验单
○

○
●
Δ

事故后2天
4


A-15-2
工程质量处理检验反馈单
●

Δ



事故后2天
2


A-16
工程交工证书
○

Δ
○
●


4


A-17
工程缺陷责任期终止证书
○
Δ
○
○
●


5


A-18
              通用函件
○
Δ
○

● 

随时
4




○

Δ
○



4




○

○
●
Δ


4


A-19
施工技术方案报审表
○

○
●
Δ


4


A-20
施工材料报验单
○

○
●
Δ


4


A-21
进场设备报验单
○

○
●
Δ


4
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表号
表      格      名      称
业主
总监办
高级驻地办
承包人
设代处
填送时间
填写份数
备  注





高级驻地
驻地办






A-22
事故报告单
○

○
●
Δ

及时
4


A-23
监理工程师通知（通用）
○

Δ
○
●

随时
4


A-24
额外或紧急工程通知
○

Δ
○
●

随时
4


A-25
计日工作通知
○

○
Δ
●

随时
4


A-26
设计变更通知
○

Δ
○
●
○

5


A-27
监理试验月报表
●

Δ
○


每月底
3


A-28
工程监理月报表
●

Δ
○


每月底
3


A-30
工程变更审查表
○

●
Δ
○


4


A-31
工程变更申报表
○

○
●
Δ


4


A-32
工程变更现场签认单
○

○
●
Δ


4


A-33
工程变更审查汇签表
○

○
●
Δ


4


A-34
工程变更通知
○

●




2


A-35
延期、索赔人员统计表
○

○
●
Δ

及时
4
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表号
表      格      名      称
业主
总监办
高级驻地办
承包人
设代处
填送时间
填写份数
备  注





高级驻地
驻地办






A-36
延期、索赔机械设备统计表
○

○
●
Δ

及时
4


A-37
工序检查报验单
○

○
●
Δ


4


A-38
监理人员情况月报表
●

Δ



每月底
2


A-39
监理办公、检测仪器设备一览表
○

●
Δ


开工前
3


A-40
主要人员离开工地申请批复单
●

○
○
Δ

请假前2天
4


A-41
主要人员返回工地签到表
●

○
○
Δ

当天
4
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