○○股份有限公司
项目小组登录表
编号：











日期：　　年　　月　　日
	项目名称
	

	项目成员
	组 长
	
	组 员
	

	展开日期
	
	预定结案日期
	

	项目目的
	

	改善目标：

	评价方法：

	计　　　划　　　概　　　述

	NO
	作　业　内　容
	担　当
	月
	月
	月
	月
	月
	月

	1
	组成团队及展开计划拟订
	
	
	
	
	
	
	

	2
	问题数据收集及选定主题
	
	
	
	
	
	
	

	3
	要因分析及发生率收集、目标设定
	
	
	
	
	
	
	

	4
	现状分析、改善方案拟订及执行计划拟订
	
	
	
	
	
	
	

	5
	方案执行
	
	
	
	
	
	
	

	6
	效果评估与标准化
	
	
	
	
	
	
	

	7
	项目报告提出
	
	
	
	
	
	
	

	核准
	
	组长
	
	作成
	


(本记录不得擅自涂改)
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